
諏訪市立文出保育園 重要事項説明書 

〈令和７年４月１日現在〉 

１ 事業者 

事業者の名称 諏訪市 

代表者氏名 諏訪市長 金 子 ゆかり 

法人の所在地 諏訪市高島１－２２－３０ 

法人の電話番号 ０２６６－５２－４１４１ 

 

２ 事業の目的 

事業の目的 児童福祉法に基づき、就学前の子どもの保育を行うこと。 

運営方針 

（諏訪市立保育園共通） 

こんな子どもに・・・ 

☆心身ともに健康な子ども 

☆命を大切にする子ども 

☆豊かな人間関係を結べる子ども 

☆意欲的に取り組み、最後までやりぬく子ども 

☆想像性豊かな子ども 

 

保育目標 

<個人としての自立> 

健康で安全な生活をする中で、情緒の安定を図り、基本的生活習慣や

態度を養う。 

<仲間と共に自立> 

友達といきいき遊ぶ中で、社会性を養い心身の調和と発達を図る。 

 

 

３ 開所日・開所時間及び休園日 

開所日 月曜日から金曜日まで 

開所時間 午前８時００分 

閉所時間 午後４時００分 

早朝・長時間

保育実施状況 

 

休園日 土・日曜日 

国民の祝日に関する法律に規定する休日 

１２月２９日から翌年１月３日までの間 

 

４ 保護者の負担について 

（１） 保育料       市が定めた保育料（広域利用の場合は、居住市町村が定める額） 

（２） 早朝・長時間保育料 市が定めた保育料 

（３） 保育料以外の費用 

   保育料のほかに、保護者に負担いただくものとして以下のものがあります。 

・保護者会費（主食代を含む）     別途保護者会が定める額 

・共済掛金（日本スポーツ振興センター）の災害共済給付制度の一部負担金 ２３５円 



以上の費用は、物価や料金改定等で変更になる場合があります。 

上記のほか、必要な実費は随時お知らせします。 

 

５ 給食について 

実施方法 自園調理 

給食の方針 本園の給食は、保育園の給食室で調理いたします。 

保護者の方へは、前月に翌月の献立表をお配りします。 

アレルギー等への対応 アレルギーが疑われる場合、医師の指示書を保育園に提出してください。

個別にご相談の上、指示書に基づき本園で除去可能なものは除去食・代

替食で対応します。 

 

６ 緊急時の対応 

  園児に病状急変等の緊急事態が発生した場合には、保護者の指定する緊急連絡先へ速やかに連絡します。 

 

７ 非常災害時の対応 

非常時の対応 諏訪市保育園危機管理対応マニュアルにより対応いたします。 

防災設備 ・消火器具 

・自動火災報知機  

・その他 カーテン、敷物、建具等の防災処理 ほか 

避難・消火訓練 避難及び消火の訓練は、毎月１回以上実施します。 

 

８ 利用者に対しての保険の種類・保険事故・保険金額 

保険の種類 独立行政法人 日本スポーツ振興センター 災害共済給付制度 

保険の内容 保育園の管理下における負傷、疾病、障害、死亡に対する共済給付 

保険金額 独立行政法人 日本スポーツ振興センターの規定による 

     

 

９ 個人情報の取り扱いに関する説明 

特定教育・保育の提供に際して、利用児童及びその保護者等に係る個人情報について、以下の目

的のために、必要最小限の範囲内において使用いたします。 

・小学校への円滑な移行・接続が図れるよう、卒園に当たり入学する予定の小学校との間で情報を

共有すること。 

・他の保育園等へ転園する場合において、他の施設との間で必要な連絡調整を行うこと。 

・緊急時において、病院その他の関係機関に対し必要な情報提供を行うこと。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

１０ 保育園の概要 

名称 諏訪市立文出保育園 

所在地 諏訪市大字豊田１３２４－１ 

電話番号 ＴＥＬ ０２６６－５８－５９７０ 

ＦＡＸ ０２６６－５８－５９７０ 

設置認可年月日 昭和５６年３月２８日 

園長氏名 名取 里佳子 

利用定員 １００人 

職員数 ６人 職員体制表のとおり 

職員への研修実施状況 職種、経験に基づき研修を実施 

本園の目標 ・様々なことに興味関心を持ち、自ら考えて行動できる子 

・十分に身体を動かし、心も身体も健康で意欲的に遊べる子 

・周りの大人や友達と関わる楽しさを感じ、思いやりを持って活動 

 できる子 

自己評価の概要 職員による保育内容などを毎週職員会議で評価し、保育に関する能力の

向上に努める。 

人権擁護、児童虐待に対す

る体制 

職員会議の中で、人権擁護と虐待防止に関する研修会を実施。 

申し込みが定員を上回る

場合の選考方法 

諏訪市が定める利用調整基準による。 

 

利用相談窓口 窓口担当者：園長 名取 里佳子 

担当者が不在の場合は、本園職員までお申し出ください。 

嘱託医 内科医：五味 志文、歯科医：正田 行穂 

耳鼻科医：窪田 志功、眼科医：清水 幸夫 

 

１１ 施設の概要 

敷地面積 １，９９１㎡ 

建物 木造一部２階建  延べ床面積711.18㎡ 

施設の内容 保育室・乳児室・遊戯室：６室 

事務（医務）室、調理室、園庭 ほか 

 

１２ 職員体制（令和７年４月１日現在） 

職種 常勤 常勤の資格等 非常勤 非常勤の資格等 

園長 １人 保育士   

保育士 ２人 保育士 人  

早朝・長時間保育士 

（補助員含） 
人  １人  

休憩代替保育士(補助

員含) 
人  ２人 保育士 

栄養士 人  １人 管理栄養士 他園兼務 



調理員    ２人（委託） 

 

１３ 定員・クラス編成 

年齢 利用定員 クラス編成 

０歳児 ０人 
入所児童数に応じてクラス

を編成します。 
１歳児・２歳児 ０人 

３歳児・４歳児・５歳児 １００人 

 

１４ 主な年間行事予定  

月 行事内容 月 行事内容 

４月 入園式、仲良しになる会、春の検診 １０月 バス遠足、秋の遠足、参観日・個別懇談会 

５月 春の遠足、参観日、クラス懇談会 １１月 交通安全教室 

６月 プール開き １２月 子ども会、クリスマス会  

７月 七夕・祖父母参観、夏遊びデー  １月 まゆ玉作り、記念撮影 

８月 プール参観 ２月 豆まき、ごっこ遊び、就学前交通安全教室 

９月 運動会、親子合同避難訓練 ３月 ひな祭り お別れ会 卒園式 

（行事等は、その都度園だより等でお知らせいたします。） 

 

 

  本園において保育を提供するに当たり、上記のとおり重要事項をご案内いたします。 

 なお、上記の重要事項に関し、ご意見等がある場合には、園長までお願いします。 

  

                          令和７年４月１日 

                          諏訪市立文出保育園 園 長  名取 里佳子 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


