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　　　　　　　　　　受付業務　　　　　　　　１式

番　号

業務箇所　　　諏訪市高島一丁目　地内　　　

設　　　計　　　大　　　要 履 行 方 法 委　　託

高島城受付業務委託（長期継続契約）

履 行 期 間



委 託 積 算 額 円

内 訳 委 託 価 格 円

消費税相当額 円

起　　工　　理　　由



人件費 1 式

賃金 2,678 時間

委託時間８時間（４月～９月）　　　×１８１日 181 日 8時間 1,448時間

委託時間７時間（10月～３月）　　　×１７４日 174 日 7時間 1,218時間

委託時間４時間（午後休館日（清掃日））×３日 3 月 4時間 12時間

（年間休館日７日（年末６日・清掃１日））

諸経費 1 式

合計

消費税

総計

備　　　　考

＊本委託費＊ 内　　訳　　表

費　目・工　種 種別・細別 数　量 単位 単　価 金　額



1 開館日
次の休館日を除く日
・ １２月２６日～１２月３１日
・ １１月第２木曜日（館内清掃日）
・ ５、８、３月の内１日、午後（館内清掃日）

2 開館時間
夏季 ４月　１日～９月３０日 ８：３０～１７：３０
冬季 １０月１日～３月３１日 ８：３０～１６：３０
清掃日 ５、８，３月の内１日 ８：３０～１２：３０

3 委託内容
・ 券売事務
・ 日締め、月締め事務
・ 館内、館外清掃
・ 観光案内（高島城、諏訪市内等）
・ 収納業務（使用料、物品売払代金）

4 勤務体制
毎日２名体制：高島城非常勤職員２名の内１名＋委託者１名
（非常勤職員の休暇日は代替職員が勤務に当たる）

5 一日の事務・作業工程（例）
8: 30 出勤 警備会社の手続き及び解錠

館外清掃 冠木橋、通路、駐車場、階段、角櫓の周辺
9: 00 クモの巣払い

（開館） 秋：落葉拾い 冬：雪かき
券売事務

10: 00

11: 00

12: 00 昼休み（１ｈ）

13: 00 券売事務

その他
14: 00 日締め事務 ・ 事務室清掃（月２回　火曜日）

・ ショーケース拭き（毎週木曜日）

15: 00 休　憩

15: 30 券売事務 ※券売事務は適宜非常勤職員と交代

16: 00
冬季館内清掃　１Ｆ階段～２Ｆ～３Ｆ

16: 30
（冬季閉館）

17: 00
夏季館内清掃　１Ｆ階段～２Ｆ～３Ｆ

17: 30
（夏季閉館） 退城 窓、事務室、入り口の施錠及び警備会社の手続き

6 その他
年齢、性別不問
制服貸与なし

高島城受付業務委託仕様書


