
公民館予約システムの使い方

利用者ID ：

パスワード ：

① 利用者IDでログイン
クリック

クリック

画面右上に

団体名が表示

されたら

ログイン成功

② 空き状況の確認と仮予約

クリック

クリック

確認したい施設をクリックすると

オレンジ色（選択中）になる。

その状態で「次に進む」をクリック

①確認したい日を選択

②クリック
③ 〇・△・×で空き状況が確認できる

複数日ある場合は①②を繰り返して表

示日を更新する

※ △一部空き時間ありの場合

選択（オレンジ色）にして

「次へ進む」をクリックする

と予約時間の詳細の確認を

することができる。

〇全時間帯空き △一部時間帯空きあり

×全時間帯空き無し ー 予約不可



仮予約の入力

①予約したい日を選択

②クリック

①②は空き状況の確認

からの続き

③予約したい日を選択

（オレンジ色）にして

「次へ進む」をクリック

クリック

④予約したい時間枠を選択

（オレンジ色）にして

「次へ進む」をクリック

クリック

空き状況の確認はログイン

をしなくてもできますが、

予約はログインをしないと

できません。

また、登録をした施設以外

の施設はログインをしても

施設の予約はできません。

※間違い防止のため必ず部屋と日時を確認

※利用予定人数を入力

※利用目的は選択入力（選択するとオレンジになる）

入力が完了したら

「確定」 クリック

※まだ予約は完了

していないので注意！！

※再度部屋と時間を確認し

間違いがなければ「申込」

をクリックすると予約が完了

クリック

※「申込」をクリックすると

予約申込完了の画面になり

確定した情報を確認できます。

※料金区分を選択



③ 自分が予約した施設の確認方法

クリック

ログインした状態で

マイメニューの

「予約内容の確認・取消」

をクリック

「予約内容の確認・取消」

をクリックすると

部屋ごとに予約した日が

一覧となって確認できる

印刷できる環境

であれば一覧の

印刷が可能

④ 予約の変更と取消方法

変更方法 取消方法

①「予約内容の確認・取消」

の画面から変更したい予約の欄の

「詳細」をクリックする。

②「予約の詳細」の画面で

「予約の変更」を選択

③仮予約の手順と同じ手順で登録を

行うと予約の変更が完了

①「予約内容の確認・取消」

の画面から取消したい予約の

欄の「取消」選択する。

（選択するとオレンジ色になる）

②「次へ進む」をクリック

③予約の取り消しの確認画面で

再度、取消内容の確認

赤色の「取消」を押すと取消完了

クリック



赤色の「取消」を押すと取消完了


