建築設計業務委託に係る提出書類
□契約締結時
	提出書類
	様式

	委託業務着手届
	様式第１号

	管理技術者通知書
	様式第２号

	管理技術者経歴書
	様式第３号

	主任担当技術者の経歴等
	様式第４号

	担当技術者の経歴等
	様式第５号

	設計業務計画表
	様式第６号

	業務委託承諾願
	様式第７号


※書式は全て参考書式です。
（様式第１号）
委　託　業　務　着　手　届
令和　　年　　月　　日
（宛先）
諏訪市長
受注者　住　　所　　　　　　　　　　　　　　
（受託者）商号又は名称　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　
※代表者氏名を自署しない場合は、記名押印してください。
　下記のとおり、委託業務に着手しました。
記
１　委託業務名
２　委託業務箇所
３　請負（受託）金額　　　　金　　　　　　　　　　　　　円
４　委託業務期間　　　　　　自　　　令和　　　年　　　月　　　日
　　　　　　　　　　　　　　至　　　令和　　　年　　　月　　　日
５　着手年月日　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日
（様式第２号）
管　理　技　術　者　通　知　書
令和　　　年　　　月　　　日
（宛先）
諏訪市長
受注者　住　　所　　　　　　　　　　　　　　
（受託者）商号又は名称　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　
※代表者氏名を自署しない場合は、記名押印してください。
　下記のとおり管理技術者を定めたので、別添経歴書を添えて通知します。
記
	委託業務名
	

	履行期間
	令和　　　年　　　月　　　日から
令和　　　年　　　月　　　日まで

	請負（受託）金額
	

	管理技術者
	


（注）経歴書及び資格を称する書類の写しを添付すること。
（様式第３号）
管　理　技　術　者　経　歴　書
１　EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 9(フリ),氏)　EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 9(ガナ),名)
２　生年月日
３　所属・役職
４　最終学歴　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　年　　月　　日　卒業）
５　保有資格等
　　（　　　　　　　　　　　）（登録番号：　　　　　）（取得年月日：　　年　　月　　日）
　　（　　　　　　　　　　　）（登録番号：　　　　　）（取得年月日：　　年　　月　　日）
　　（　　　　　　　　　　　）（登録番号：　　　　　）（取得年月日：　　年　　月　　日）
６　職歴
	期間
	勤務先
	主な業務内容
	経験年数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


７　主な業務実績
	工事名
	構造
	延べ面積(㎡)
	工事金額(百万円)
	工期
	分担業務分野及び立場

	(記入例)○○建設工事
	RC-3
	5,000
	2,500
	H20.4～H21.7（16カ月）
	建築分野主任担当技術者

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


８　手持業務の状況（令和　　年　　月　　日現在の手持の業務）
	業務名
	発注者
	業務概要
	履行期間

	(記入例)○○設計業務
	長野県
	○○庁舎、RC-3、○○㎡
（○○○○として従事）
	H20.4～21.7

	
	
	
	

	
	
	
	


上記のとおり相違ありません。
令和　　年　　月　　日
氏名　　　　　　　　　　　　　　　
※自署しない場合は、記名押印してください。
（様式第４号）
各 主 任 担 当 技 術 者 の 経 歴 等
	
	担当分野： 

	①氏名
	②生年月日　　　　　　　年　　　月　　　日（　　　歳）

	③所属・役職

	④保有資格等　　　　　実務経験年数（　　　　）年
　・（　　　　　　　　　　　　　　）　（登録番号：　　　　　　　　　）　（取得年月日：　　年　　月　　日）
　・（　　　　　　　　　　　　　　）　（登録番号：　　　　　　　　　）　（取得年月日：　　年　　月　　日）
　・（　　　　　　　　　　　　　　）　（登録番号：　　　　　　　　　）　（取得年月日：　　年　　月　　日）

	⑤業務実績

	業務名
	発注者
	業務概要
	完成年月日

	○○○○設計業務
	○○○○
	○庁舎、RC-3、○㎡
（○○○○として従事）
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	⑥現に従事している主要な設計又は管理業務
合計（　　　）件

	業務名
	発注者
	受注形態
	業務概要
	履行期間

	○○○○設計業務

	
	・単独　・協力事務所
	○庁舎、RC-3、○㎡
（○○○○として従事）
	

	
	
	・単独　・協力事務所
	
	

	
	
	・単独　・協力事務所
	
	

	
	
	・単独　・協力事務所
	
	


（様式第５号）
担 当 技 術 者 の 経 歴 等
	①分担業務分野
	
	②所属
	○○○○設計事務所
	③氏名
	

	
	
	
	
	④年齢
	歳

	⑤保有資格等　　　　　　実務経験年数（　　　）年
· （　　　　　　　　　　　　）（登録番号：　　　　　　）（　取得年月日：　　　年　　月　　日）

	⑥業務実績

	業務名
	発注者
	業務概要
	施設完成年月

	○○○○設計業務
	
	○○庁舎、RC-3、○○㎡
（○○○○　　　として従事）
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	①分担業務分野
	
	②所属
	○○○○設計事務所
	③氏名
	

	
	
	
	
	④年齢
	歳

	⑤保有資格等　　　　　　実務経験年数（　　　）年
· （　　　　　　　　　　　　）（登録番号：　　　　　　）（　取得年月日：　　　年　　月　　日）

	⑥業務実績

	業務名
	発注者
	業務概要
	施設完成年月

	○○○○設計業務
	
	○○庁舎、RC-3、○○㎡
（○○○○　　　として従事）
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	①分担業務分野
	
	②所属
	○○○○設計事務所
	③氏名
	

	
	
	
	
	④年齢
	歳

	⑤保有資格等　　　　　　実務経験年数（　　　）年
· （　　　　　　　　　　　　）（登録番号：　　　　　　）（　取得年月日：　　　年　　月　　日）

	⑥業務実績

	業務名
	発注者
	業務概要
	施設完成年月

	○○○○設計業務
	
	○○庁舎、RC-3、○○㎡
（○○○○　　　として従事）
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（様式第６号）
設 計 業 務 計 画 表
１　委託業務名
２　委託業務箇所
３　委託業務期間　　　　自　　令和　　　年　　　月　　　日
　　　　　　　　　　　　至　　令和　　　年　　　月　　　日
受注者　住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　
（受託者）商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　
※代表者名を自署しない場合は、記名押印してください。
	月別
種別
	　　　　月
	　　　　月
	　　　　月
	　　　　月
	　　　　　月
	　　　　月
	備　考

	
	　10　　20
	　10　　20
	　10　　20
	　10　　20
	　10　　20
	　10　　20
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（様式第７号）
業 務 委 託 承 諾 願
令和　　年　　月　　日

（宛先）
諏訪市長　　　　　　　　
受注者　住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　
（受託者）商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　
※代表者名を自署しない場合は、記名押印してください。
　下記のとおり受託業務を再委託したいので、承諾願います。
記
１　委託業務名
２　一部委託を予定する業務の内容及び協力事務所の名称等
	分担業務分野
	

	協力を受ける理由及び具体的内容
	

	事務所名
	
	代表者名
	

	所在地
	


	分担業務分野
	

	協力を受ける理由及び具体的内容
	

	事務所名
	
	代表者名
	

	所在地
	


	分担業務分野
	

	協力を受ける理由及び具体的内容
	

	事務所名
	
	代表者名
	

	所在地
	


